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AREA RICERCA E SVILUPPO - U.O.A. POLITICHE DI INTERNAZIONALIZZAZIONE PER LA MOBILITA’

Pro-memoria per lo studente Erasmus dell’Università degli Studi di Palermo

PRIMA DELLA PARTENZA

Ciò che attiene la didattica è di competenza del docente coordinatore dell’accordo di mobilità Erasmus. Ciò che attiene le procedure amministrative è di competenza dell'UOA Politiche di Internazionalizzazione per la Mobilità.
1) E’ compito dello studente visitare il sito internet dell’Università straniera presso la quale si recherà, per ottenere le necessarie informazioni sulle discipline da seguire all’estero e sui semestri (I o II) in cui queste sono impartite.

Solo in questo modo potrà essere deciso in che semestre effettuare il periodo di studi all’estero.

2) Sul sito internet di ogni Università straniera sono disponibili la modulistica per le formalità d’iscrizione e le informazioni necessarie. Lo studente dovrà inviare all’Università straniera, nei tempi e con le modalità da questa indicate:

- Application Form (Modulo di registrazione)

- Accomodation Form (se previsto)

La sede estera può anche richiedere della documentazione aggiuntiva (foto, copia del piano di studi, eventuali certificazioni linguistiche, etc.).
3) Concordare con il docente responsabile del progetto Erasmus, il programma di studio da effettuare all’estero, denominato “Learning Agreement”, tenendo conto delle discipline attivate presso l’Università straniera nel periodo di fruizione della borsa.
NOTA BENE

Lo studente deve Individuare le possibili discipline da seguire all’estero (Learning Agreement) e il periodo di svolgimento delle stesse per poter formulare il proprio piano di studi all’estero, da concordare con il docente. Il Learning Agreement dovrà contenere l’elenco delle materie da sostenere e i relativi crediti per ciascuna materia e le materie corrispondenti che saranno riconosciute al rientro in Italia con  i relativi crediti.

Il Learning Agreement deve essere compilato in ogni sua parte, firmato dallo studente e dal docente coordinatore responsabile dell’accordo di mobilità e deve essere approvato dal Consiglio di corso di Studi di afferenza, prima della partenza.

La firma dell’accordo Istituto/Studente è subordinata alla comunicazione da parte dei CCS dell’approvazione del Learning Agreement.

Il Learning dovrà poi essere controfirmato, per le sezioni di pertinenza, dalla parte estera.

Il modello del “Learning Agreement” può essere scaricato dal portale di Ateneo.
4) Presentarsi, nel periodo e con le modalità stabilite - che verranno indicate tramite avviso pubblicato nel portale di Ateneo - per la firma del contratto. 

Si ricorda che i documenti necessari per la firma sono i seguenti:
a. un idoneo documento di riconoscimento in originale e fotocopia (carta d’identità, patente o passaporto validi)

b. il codice fiscale in originale e fotocopia
c. il Modulo per la comunicazione delle coordinate IBAN, debitamente compilato (scaricabile dal portale di Ateneo)
Qualora non si disponesse di un conto corrente o di un carta prepagata munita di codice IBAN, è consigliabile stipulare la “GENIUS Card”, carta gratuita per gli studenti, come da apposita convenzione d’Ateneo. Maggiori dettagli possono essere trovati sul portale di Ateneo.
All’atto della firma, allo studente verrano consegnati, in allegato al contratto i seguenti documenti:

· carta dello studente erasmus

· copia cartacea di questo promemoria

COPERTURA SANITARIA ALL’ESTERO

Se si è già in possesso della Tessera Sanitaria - Carta Regionale dei Servizi, nessun adempimento è richiesto, in quanto detta tessera sostituisce i precedenti modelli E 111 o E 128, necessari per la copertura sanitaria all’estero.

In caso contrario, una volta firmato il contratto, lo studente dovrà recarsi con lo stesso all’ ASP di pertinenza per farsi rilasciare il modello sostitutivo della Tessera Sanitaria - Carta Regionale dei Servizi.

Per la mobilità verso la Svizzera e la Turchia verificare presso la ASP di appartenenza di quali eventuali coperture sanitarie si possa usufruire o meno.

DURANTE IL SOGGIORNO DI STUDIO ALL’ESTERO

1) Appena arrivati, presentarsi all’Ufficio Relazioni Internazionali dell’Università estera che procederà alla registrazione dello studente. Tale operazione deve essere effettuata con la massima sollecitudine al fine di fissare l’esatta decorrenza del periodo di studi. Per comunicare l’avvenuto inizio della mobilità, lo studente deve far compilare il Certificato di Arrivo, reperibile sul portale di Ateneo, effettuarne una scansione e inviarlo via email all’indirizzo: relinter@unipa.it, entro la prima settimana dall’arrivo nella sede estera, indicando come oggetto:”Certificato di Arrivo – LLP Erasmus per studio a.a. 2013-2014”. Contestualmente, qualora non avesse ancora provveduto a consegnare copia del Learning Agreement controfirmato dalla parte estera, è tenuto ad allegare via email anche detto documento.
2) Prendere contatti con il docente tutor presso l’Università ospitante per dare inizio al proprio periodo di studio.

Si ricorda che ogni modifica relativa al contenuto del programma di studio dovrà essere concordata direttamente dallo studente col coordinatore responsabile e da esso autorizzata e firmata. Il learning agreement modificato dovra’ essere approvato dal CCS, con procedura analoga alla prima stesura del learning agreement (per ogni modifica al piano di studi deve essere sempre utilizzato l’apposito modulo “changes to original proposed study programme/learning agreement”, presente sul portale di Ateneo).

N.B.: i moduli per le modifiche al piano di studi dovranno essere inviati esclusivamente ai docenti coordinatori e seguire il previsto iter all’interno dei corsi di studio.

Non si potra’ procedere al riconoscimento di alcuna materia contenuta nel transcript of records estero che non trovi corrispondenza nel learning agreement e in eventuali modifiche ad esso, (learning agreement changes), autorizzate dal ccs.
3) L’eventuale prolungamento del periodo di studi, rispetto alla durata prevista dal contratto, potrà avvenire solo se autorizzato dal docente responsabile dello scambio e dall’Ufficio Relazioni Internazionali dell’Università. La richiesta di un eventuale periodo di prolungamento, da effettuare almeno un mese prima del termine del periodo di studi all'estero, o comunque entro i tempi specificati dall’Università straniera, va inoltrata via email all’indirizzo relinter@unipa.it, indicando nell’oggetto:”Prolungamento periodo di Mobilità - LLP Erasmus per studio a.a. 2013-2014”, utilizzando l’apposito modulo, reperibile sul portale di Ateneo. Il modulo, debitamente compilato, dovrà riportare tutte le firme di richiesta e di autorizzazione previste.

Eventuali riduzioni della durata della borsa, comunque mai inferiori ai tre mesi (vedi sotto), dovranno essere concordate con il docente coordinatore dello scambio.

Riguardo l’effettiva durata del periodo di mobilità, farà fede soltanto il certificato di periodo.

IN PROSSIMITA’ DELLA CONCLUSIONE DEL PERIODO DI STUDI ALL’ESTERO

1) Comunicare, in tempo utile, all’Ufficio Relazioni Internazionali dell’Università ospitante la data della propria partenza e far compilare, firmare e timbrare il Certificato di Periodo, da consegnare in originale, al rientro, all'UOA Politiche di Internazionalizzazione per la Mobilità (vedi sotto).
2) Richiedere, al docente tutor o all’ufficio competente, una trascrizione ufficiale dei risultati (Transcript of Records), da cui risultino le materie sostenute, i crediti ottenuti ed i risultati raggiunti. Detto documento potrebbe essere rilasciato dall’Ufficio Relazioni Internazionali estero anche dopo la partenza dello studente.
AL RIENTRO IN ITALIA

1) Presentare all'UOA Politiche di Internazionalizzazione per la Mobilità,al massimo entro 30 giorni dalla data di fine periodo indicata sul Certificato di Periodo:
a) Il Certificato di periodo in originale, reperibile sul portale di Ateneo, compilato, firmato e timbrato dal’Ufficio Relazioni Internazionali dell’Università ospitante, in cui dovrà essere indicato chiaramente il periodo di permanenza (data inizio mobilità / data fine mobilità);

b) La relazione individuale, reperibile sul portale di Ateneo;

c) Il Transcript of records, se già rilasciato dall’Università ospitante
La mancata presentazione dei suddetti documenti comporterà l'annullamento dello status di studente Erasmus.

Lo studente che dovesse ancora trovarsi in mobilità alla data del 30/09/2014 presso l’Università ospitante, è tenuto ad anticipare a mezzo email le scansioni della documentazione necessaria e procecere, con la massima sollecitudine alla consegna della documentazione in originale.
Il Transcript of records, una volta ottenuto, deve essere presentato in originale al proprio docente coordinatore per essere ratificato dal Consiglio del Corso di Studi di pertinenza e, in copia, anche mediante scansione via email, all'UOA Politiche di Internazionalizzazione per la Mobilità.
Si ricorda che il contributo Erasmus consiste di mensilità e che non è possibile erogare frazioni di mensilità. Nel caso in cui il periodo di permanenza all’estero comprenda una frazione di mese questa sarà approssimata al mese se uguale a 15 giorni mentre non verrà considerata se inferiore a 15 giorni.

NOTA BENE

Periodi di studio inferiori anche di un solo giorno ai 3 mesi continuativi – minimo previsto per la durata di una borsa di mobilità – sono considerati nulli e comportano l’annullamento dello status di studente Erasmus e la restituzione di eventuali somme percepite.
Non è ammissibile sostenere esami presso l’università d’origine durante la mobilità all’estero.
Scrivere qui l’indirizzo completo, telefono, fax, email e sito web
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Piazza Marina, 61 - 90133 Palermo
Tel: +39 091 238 93 740 -  email: relinter@unipa.it - sito web: http://portale.unipa.it/amministrazione/area2/
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