ERASMUS+ - Mobilita per studio
Guida alla candidatura

La procedura di partecipazione al bando di mobilita Erasmus+ per studio € interamente online, pertanto &
necessario essere regolarmente registrati al portale studenti Unipa.

Qualora non si fosse ancora registrati, occorre seguire la procedura di registrazione, organizzata in 4 passi,
come si evidenzia, ad esempio, nell'immagine seguente:

h AREA RISERVATA I REGISTRAZIONE STUDENTI
@ ACCEDI AL PORTALE Registrazione : Passo 114
@ PASSWORD DIMENTICATA Regi :
egistrazione
@ EMAIL DIMENTICATA g
@ recisTRAT _ ) . ) _
¥ I campi contrassegnati con * sono obbligatori
l ALTRI i 5@ sl uno Students |scritto..
"""""""""" i® Se sei uno studente gia Iscritto presso I'Universita degll Studi di Palermo, puoi riempire | sequenti campi per farti riconoscere
@ PAGAMENTI ON-LINE Matricola Numers MAV Pagato

@ servimERSU

[Matricola @ Numero MAV Pagato possono essere eventualmente indicati dopo la registrazione)

i supporTO ! -
................... % Dati Anagrafic] =
. o COGIIOME‘ HNome*
® rao
@ CONTATTACI Sl
Data Nascita* Luwogo Nasclta*
Gigrno J Mese _—| Annoﬂ
Clitadinanza®

Codice Fiscale®
Emall*

[Specificare un indirizzo e-mall valldo e di uso strettamente persanale)

Digita | 5 caratteri (numerl e/o lettere minuscole) che vedi in quasta Immagine®

In questo modo, possiameo impedire a programmi automatici di creare account e inviare posta indesiderata

Frocedi

Dopo essersi registrato, il candidato accede mediante le proprie credenziali personali.

Effettuato I'accesso, possono essere utilizzati i servizi messi a disposizione. Il menu di sinistra visualizza le
funzioni disponibili: nel’ambito della voce di menu “Pratiche studente” sono inserite le istanze che il
candidato compila online.



| urente || PORTALE sTUDENTI

Nuova Pratica

@ Clicca sul nome della categoria per visualizzare le pratiche in essa contenute

Concorsi per ["accesso ai corsi di studio, Immatricolazioni standard e Immatricolazioni con acquisto crediti {part-time e full-

3
L5

PROFILO UTENTE

Iscrizioni con abbreviazione di corso, Iscrizioni con trasferimento in entrata (prosecuzione studi da altra sede), Domanda di
Iscrizione per Studenti Decaduti con richiesta di Convalida, Iscrizioni per Studenti Rinunciatari con richiesta di Convalida

Iscrizioni standard e con acquisto crediti, part-time e full-time, Pagamenti seconda rata, Modifica del piano di studio, Iscrizioni
ai Tirocini Curriculari e Ricognizioni di carriera

Domanda di rinuncia agli studi e Domanda di trasferimento in uscita {presso un altro Ateneo Italiano)

Domanda di ammissione all'esame di Laurea e Domanda di partecipazione agli Esami di Stato di Abilitazione Professionale

Domanda di Iscrizione ad un Corso Singolo, con riferimento ad uno o pid insegnamenti attivi presenti nell'offerta didattica
dell'Atenso

Pratiche riservate agli studenti delle Scuole di Specializzazione

Pratiche riservate agli studenti dei corsi di dottorato di ricerca / Application forms reserved to PhD Students

Partecipazione ad un Concorso per I'accesso ad un TFA Ordinario o di Sostegno, Immatricolazione ad un Percorso Abilitante
Speciale (PAS) o ad un TFA Ordinario o di Sostegno, Pagamento Seconda Rata per studenti iscritti ad un PAS o ad un TFA
ordinario o di Sostegno

Pratiche riservate agli studenti "incoming" ed "outgoing": Application form for incoming students, Domanda di partecipazione al
bando di mobilita Erasmus Studio

[+ Application form for incoming students (visiting, exchange, ERASMUS incoming)

Q Q Domanda di partecipazione al bando di mobilita Erasmus Studio in USCITA >

Domanda di partecipazione alla selezione per viaggi e soggiorni di studio

Visualizza Elence Pratiche = Le Mie Pratiche

Scegliendo “Domanda di partecipazione al bando di mobilita Erasmus Studio” si avvia il processo di
presentazione della candidatura.



Passo 1/5: Selezione Ciclo

Allo step 1/5 si invita 'utente a leggere accuratamente quanto riportato in alto nella maschera di Help:

1.

2.

3.

In questa pagina occorre indicare il ciclo per il quale si intende concorrere, in base alla propria
carriera accademica corrente o pregressa.

Lo studente, compilando la pratica, dichiara di aver preso visione del Bando e di essere a
conoscenza di tutte le prescrizioni e condizioni previste dal medesimo

Lo studente, compilando la pratica, dichiara di aver letto con attenzione le disposizioni contenute nel
bando di concorso ed € pertanto consapevole che, se selezionato, non avra automaticamente diritto
ad usufruire della borsa di mobilita’

Le eventuali comunicazioni da parte delllAteneo verranno inviate utilizzando l'indirizzo email
istituzionale dello studente con dominio @community.unipa.it.

Affinché la domanda sia considerata valida al momento della scadenza della presentazione, essa
deve trovarsi nello stato "Da completare sul Web" e deve comunque essere stato raggiunto I'ultimo
passo previsto (passo 5 di 5)

In particolare esplicitiamo per maggiore chiarezza i punti 4 e 5:

o Al punto 4 si segnala che, lo studente candidato alla selezione per posti di mobilita
Erasmus+ & tenuto ad utilizzare, per ogni comunicazione che intenda inviare o ricevere,
esclusivamente la propria casella di posta usernamestudente@community.unipa.it dove per
username si intende lo user name utilizzato dall’'utente per accedere al portale studenti.
Detta casella istituzionale di posta elettronica & l'indirizzo di riferimento per tutto liter del
concorso Erasmus+, quindi sia nella fase di candidatura che nelle fasi successive e, qualora
il candidato risulti assegnatario di posto di mobilita, sino al rientro dalla mobilita.

o Al punto 5 si invita lo studente a completare tutti gli step nella compilazione della pratica on
line; la pratica &€ considerata valida solo se lo studente candidato arriva correttamente allo
step 5 di 5. Una volta compilati tutti i passi, nel riepilogo “Le mie pratiche”, lo stato della
pratica visualizzato sara “Da Completare sul web”; tale dicitura non significa che la pratica
non ha validita amministrativa o & incompleta in qualche sua parte, ma indica che la pratica,
come previsto da bando, pud essere modificata fino alla data di scadenza fissata nel bando.
Solo alla scadenza della data fissata la pratica non & pit modificabile.

Una volta letta la maschera di Help, la prima informazione richiesta & la scelta del ciclo d’appartenenza del
candidato come indicato dalla freccia rossa nel seguente screenhot.



J utente |l PORTALE sTUDENTI

Domanda di partecipazione a bando Erasmus Studio

Compilazione domanda : Passo 1/5: Selezione ciclo

3

In questa pagina occorre indicare il ciclo per il quale si intende concorrere, in base alla propria carriera accademica
corrente o pregressa.

Lo studente, compilando la pratica, dichiara di aver preso visione del Bando e di essere a conoscenza di tutte le prescrizioni
e condizioni previste dal medesimo

Lo studente, compilando |a pratica, dichiara di aver letto con attenzione le disposizioni contenute nel bando di concorso ed
e' pertanto consapevole che, se selezionato, non avra' automaticamente diritto ad usufruire della borsa di mobilita’

PROHLO UTENTE i

Le eventuali comunicazioni da parte dell'Ateneo verranno inviate utilizzando 'indirizzo email istituzionale dello studente con
dominic @community.unipa.it. Per maggiori informazioni clicca qui o qui

e © e e @

Affinché la domanda sia considerata valida al momento della scadenza della presentazione, essa deve trovarsi nello state
"Da completare sul Web" e deve comunque essere stato raggiunto l'ultimo passo previsto (passo 5 di 5)

Anagrafica Utente

CERTIFICAZIONI
Cognome Nome
Data di Nascita Carriera Presente sul sistema
SI
SERVIZA ALMALAUREA Matricola Cod. Corso
2112
Corso

Anno Accademico Bando

2016

Data Apertura Domande
01/03/2016

Visualizza Bando

=

Data Chiusura Domande
31/05/2016

. Ci

Selezionare il ciclo per il quale si intende concorrere

[ Conferma |



Passo 2/5: Scelta Mobilita

Al passo 2/5 effettuare in prima istanza il “Cerca” sulla base del criterio o dei criteri scelti (istituzione,
nazione, lingua) nella maschera “Selezione o Modifica Mobilita”.

|| utenTe || PORTALE STUDENTI

Domanda di partecipazione a bando Erasmus Studio

Compilazione domanda - Passo 2/5: Scelta mobilita

@ n questa pagina occorre selezionare la mobilita’ alla quale si intende partecipare. Verranno mostrate soltanto quelle
compatibili con il proprio corso di laurea, master, dottorato o specializzazione.

S Anagrafica Utente
Esci

Cognome Nome
PROFILO UTENTE ‘

Data di Nascita Carriera Presente sul sistema
PRATICHE STUDENTE 1 -
== ‘ Matricola Cod. Corso

2112

CARRIERA ‘

Corsa

SCIENZE DEL TURISMO

CERTIFICAZIONI ‘
ALTRI SERVIZI ‘
B 5o
SUPPORTO !
Anno Accademico Bando Visualizza Bando
SERVIZI ALMALAUREA ] 2016 E
— ‘ Data Apertura Domande Data Chiusura Domande
01/03/2016 31/05/2016
@ CREDITS
B Selezione o Modifica Mobilita
Istituzione Straniera Nazione
Lingua
T

Successivamente in basso nella stessa pagina “passo 2 di 5”, viene visualizzata un tabella di riepilogo delle
possibili destinazioni disponibili coerenti alle convenzioni stipulate secondo gli accordi previsti per il bando in
corso e che sono associati al ciclo di studi ed al corso di appartenenza dello studente, secondo i parametri di
ricerca impostati.



 Selezione o Modifica Mobilita

Istituzione Straniera Nazione

Lingua

Inglese

Cerca

Lingua di
Posti Posti Posti valutazione

Istituzione - ISCED - Cod. Corso Nazione Ist.Stran. | Doc.Coord. | ddo | Durata | ddo | Durata | cddo | Durata della
1 competenza
linguistica

COMENIUS UNIVERSITY IN BRATISLAVA : SLOVACCHIA | SK i ROMAMA i3 i B g INGLESE
- 340 - Business and administration i | BRATISLO2 i : : ;
(broad programmes) - 2112 ] H

UNIVERSITY OF DUBROVNIK - 340 - : CROAZIA {HR
Business and administration (broad : : DUBROVNO
programmes) - 2112 3
UNIVERSIDAD DE MALAGA - 340 -
Business and administration (broad
pro

THE WITELON UNIVERSITY OF APPLIED
SCIEMCES IN LEGMNICA - 340 - Business :
and administration (broad programmes)

: SPAGNA E
| MALAGAD1

1P
i LEGNICADL

-2112

Windesheim University of Applied : OLANDA L
Sciences - 340 - Business and ] | ZWOLLEOS
administration (broad programmes) - H

2112
BERUFSAKADEMIE MANNHEIM - 340 - GERMANIA D

Business and administration (broad i  MANNHEIOS
programmes) - 2112 i 3
MUSTAFA KEMAL UNIVERSITESI - 413 -
Management and Administration - 2112

: TURCHIA (TR HATAYOD

MUSTAFA KEMAL UNIVERSITESI - 340 - : TURCHIA
Business and administration (broad
programmes) - 2112

| TR HATAYO

MUSTAFA KEMAL UNIVERSITESI - 314 -

: TURCHIA
Economics - 2112 :

(TR HATAYD

i MASSIMO

@ Attenzione: Le durate sono espresse in mesi

Dopo aver selezionato I'lstituzione straniera tra quelle presenti si viene reindirizzati al passo successivo.

Si raccomanda al candidato di prestare la massima attenzione nella scelta della destinazione, verificando,
prima di inoltrare candidatura, i requisiti didattici, i tempi e le scadenze di application e i requisiti linguistici
richiesti, da reperire sul sito dell’lstituzione partner.



Passo 3/5: Dichiarazioni

Dopo aver selezionato e compilato i campi della maschera “Dichiarazioni” e della “Valutazione della
competenza linguistica”, cliccando su “Conferma” si viene reindirizzati al passo successivo.

|| utente || FORTALE STUDENT!

Domanda di partecipazione a bando Erasmus Studio

Compilazione domanda : Passo 3/5: Dichiarazioni

m Anagrafica Utente

Cognome Nome
| Esci Data di Nascita Carriera Presente sul sistema
S1
PROFALO UTENTE
Matricola Cod. Corse
PRATICHE STUDENTE cie
Lorse

SCIENZE DEL TURISMO

CARRIERA

CERTIFICAZION! —EE

— Anno Accademico Bando Visualizza Bando
2016 E

SUPPORTO
Data Apertura Domande Data Chiusura Domande
01/02/2016 31/05/2016

SERVIZ] ALMALAUREA

INCOMING STUDENTS

Istituzione - ISCED Nazione

2
e B -

COMENIUS UNIVERSITY IN BRATISLAWA - 340 - Business and administration SLOVACCHIA
(broad programmes)

Lingua Valutazione Compatenza Linguistica Ist.Stran.
INGLESE 5K BRATISLOZ
Doc.Coord.

| Tisottoscritto, consapevole che le dichiarazioni mendaci sono punite ai sensi degli Art. 483, 495, 406 del codice penale e delle speciali in materia,
DICHIARA che tutti i dati riportati nella presente candidatura corrispondeno a verita. Esprime inoltre ai sensi del Testo Unico sulla privacy, Dlgs
196,/ 2003, il piene consenso al trattamento dei propri dati alla Universita degli Studi di Palermo, ai fini della corretta esecuzione della presente
candidatura.

Dichiare di aver partecipato o di essere in atto in mobilita Erasmus, presso ['Universita degli Studi di Palermo o presso altro ateneo, per il seguente
numero di mesi. Inserire il valore 0 qualora nen si sia mai partecipato al p in preced *

(nel caso di precedenti partecipazioni o di mobilita Erasmus in atto indicare separatamente ciascun periodo distinto con la rispettiva destinazione). *

4

(W] Dichiaro di essere regolarmente iscritto per I'anno accademico corrente, *

[|  Dichiaro che provveders al rinnovo dell'iscrizione per il prossimo A.A. entro le scadenze fissate. *

S Valutazione della competenza linguistica

@ 1 campi contrassegnati con * sono obbligatori

Valutazione della competenza linguistica *

Intendo sostenere il test di abilita’ Intendo presentare autocertificazione del superamento di esamidi | Intende presentare certificazione
linguistica lingua e traduzione | linguistica

Attenzicne: |'opzione di valutazione linguistica scelta all'atto della candidatura esclude le altre

Conferma

Indictro



N.B.

Nel campo che riguarda le eventuali precedenti mobilita Erasmus, € necessario indicare separatamente
ciascun periodo di mobilita e specificare:

listituzione di appartenenza;

o [istituzione straniera in cui si & svolta la mobilita;

o il ciclo di appartenenza durante la fruizione della mobilita;

e il tipo di mobilita (studio o tirocinio);

e imesidi mobilita svolta.



Passo 4/5: Inserimento Dati Carriera

NIPA

)| PORTALE STUDENTI

Domanda di partecipazione a bando Erasmus Studio

Compilazione domanda : Passo 4/5: Inserimento Dati Carriera

|—IIEB

agrafica Utente

Cognome Nome
Esci Data di Nascita Carriera Presente sul sistema
a1
Matricola Cod. Corso
] 2112

Corso

SCIENZE DEL TURISMO

Anno Accademico Bando Visualizza Bando

2016 (B |

Data Apertura Domande Data Chiusura Domande
01/03/2016 31/05/2016

P Mobi selezionata

CREDITS

Istituzione - ISCED Nazione
COMENIUS UNIVERSITY IN BRATISLAVA - 340 - Business and administration SLOVACCHIA
(broad programmeas)
Lingua Valutazione Competenza Linguistica Ist.Stran.
INGLESE SK BRATISLOZ
Dar Canrd.
Numero CFU in carriera Media Pesata Voti
138 2727

Punteggio in quinti

4.08

Consulta il piano di studi

Se sirilevano discrepanze tra gli esami presenti nel piano di studi e quelli effettivamente sostenuti,

nserire quelli mancanti

Danominazione Cod. Insegnamento

Numero CFU Voto Conseguito

Con Lode Solo idoneita

Data Esame (gg/mm/aaaa)

Aggiungi

| Conferma

. Indietro



Il sistema propone automaticamente il calcolo della media, secondo i criteri del’Allegato B al bando. Tramite
'apposito link “Consulta Piano di Studi’, lo studente pu0 visualizzare il proprio piano di studio con gli
insegnamenti sostenuti ed i relativi voti.

Nel caso in cui lo studente rilevasse errori o discrepanze tra gli insegnamenti presenti nel piano di studi ed
esami effettivamente sostenuti (per esempio, esami sostenuti e non ancora registrati nell'archivio
informatico) pud inserire I'insegnamento sostenuto, attraverso la maschera “Inserimento Esami mancanti”,
indicando, il codice materia, la denominazione dell'insegnamento, i cfu, il voto, 'eventuale lode e la data
dell’esame, Il sistema provvede in automatico a ricalcolare la media.

Ai fini della graduatoria |l sistema visualizza il punteggio in quinti.

Cliccando su “Conferma” si viene reindirizzati al passo successivo.

N.B.

Nel caso di studenti appartenenti al Secondo ciclo — Laurea Magistrale (non a ciclo unico) e di studenti
appartenenti al Terzo Ciclo — Dottorato o Scuola di Specializzazione, il sistema effettua il calcolo della media
in funzione del voto di laurea conseguito, come da criteri dell’Allegato B al bando.



Passo 5/5: Riepilogo

J| utente || PORTALE sTUDENT!

Domanda di partecipazione a bando Erasmus Studio

Compilazione domanda : Passo 5/5: Riepilogo

D

[ questa pagina viene mostrato un riepilogo della pratica e dei dati inseriti. Questi ultimi saranno modificabili fino alla data
di scadenza del bando, accedendo al dettaglio della pratica dal Menu Le mie pratiche. A partire dal momento della scadenza
indicata sul bando la pratica diverra' non modificabile & non cancellabile.

Esci s Anagrafica Utente

Cognome Nome
PROFILD! UTENTE

PRATICHE STUDENTE Data di Nascita Carriera Presente sul sistema

st
Matricola Cod. Carso
CARRIERA 24z

Lorso

g - SCIENZE DEL TURISMO

ALTRI SERVIZ

p— 8 Ganco]

Anno Accademico Bando Visualizza Bando

. [~}
| .

2016 Ea
INCOMING STUDENTS

Data Apertura Domande Data Chiusura Domande
01/03/2016 31/05/2018

S Mobilita selezionata
Istituzione - ISCED Nazione
COMENIUS UNIVERSITY 1IN BRATISLAVA - 240 - Business and administration SLOVACCHIA
(broad programmes)
Lingua Valutazione Competenza Linguistica Ist.Stran.
INGLESE SK BRATISLO2

Doc.Coord.

B kicpiogo puntega

Media calcolata mediante datiin carriera

27.27

CFU in carriera

138

Media ricalcolata mediante i dati inseriti

27.27

CFU ricalcolati mediante i dati inseriti

138

Punteggio relativo alla carriera in quinti

4.09

Indietro

Il passo 5 & un riepilogo della pratica e dei dati inseriti. La candidatura & modificabile fino alla data di
scadenza del bando, accedendo al dettaglio della pratica dal Menu “Le mie pratiche”. Invece, cancellando
del tutto la candidatura, & possibile inoltrarne una nuova.

N.B.

Ribadiamo che affinché la domanda sia considerata inoltrata e valida essa deve trovarsi nello stato “Da
completare sul Web” e deve essere stato raggiunto I'ultimo passo previsto (passo 5 di 5)".

Al termine di scadenza per linoltro delle domande, fissato dal bando, lo stato della candidatura &
automaticamente impostato dal sistema come “Completata sul web”.




