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BANDO PER LE ELEZIONI DEI RAPPRESENTANTI DEL PERSONALE TECNICO 

AMMINISTRATIVO NEL CONSIGLIO DEL DIPARTIMENTO DI SCIENZE UMANISTICHE 

PER IL TRIENNIO 2024-2027 

LA DIRETTRICE 

 

VISTO lo Statuto dell’Università degli Studi di Palermo, emanato con D.R. n. 2589 del 03.06.2022; 

VISTO il Regolamento Generale di Ateneo, emanato con D.R. n.3423/2013 del 31.10.2013;  

VISTO il Regolamento Didattico di Ateneo, emanato con D.R. n. 10099/2023 del 19.12.2023;  

VISTO  il Regolamento Elettorale di Ateneo, emanato con D.R. n. 4587/2019 del 17.12.2019;   

VISTO  il Regolamento del Dipartimento di Scienze Umanistiche D.D. n.1973/2020 del 02,07,2020; 

VISTA la delibera del Senato Accademico n. 265 del 01.10.2019; 

PRESO ATTO che l’Ateneo ha acquisito licenza per l’utilizzo del software della piattaforma “ELIGO”, svi-

luppata dall’Azienda ID Technology, che in cloud garantisce, tramite protocollo crittografici, 

misure idonee a garantire la riservatezza, la segretezza dei dati, lo svolgimento del procedi-

mento elettorale e l’unicità del voto;  

RITENUTO  necessario ed urgente avviare il procedimento per il rinnovo di dette rappresentanze; 

 

EMANA 

 

il presente bando, per le elezioni dei rappresentanti del personale Tecnico Amministrativo nel Consiglio del 

Dipartimento di Scienze Umanistiche, per il triennio 2024-2027. 

Art. 1 - Indizione 

Sono indette, in modalità telematiche tramite l’utilizzo della piattaforma “ELIGO”, le elezioni di n. 

10 rappresentanti del personale Tecnico Amministrativo (pari al 10% del personale docente) nel 

Consiglio del Dipartimento di Scienze Umanistiche, per il triennio 2024-2027.  

Le operazioni di voto si svolgeranno telematicamente martedì 26 novembre 2024 dalle ore 9,00 alle 

ore 13,00 

Art. 2 - Elettorato attivo e passivo 

Sono titolari dell’elettorato passivo/attivo tutto il personale Tecnico Amministrativo che, alla data delle indi-

zioni delle elezioni, afferiscono al Dipartimento di Scienze Umanistiche.  

Ogni elettore potrà esprimere fino ad un massimo di 1(una) preferenza.  

Non sono eleggibili i componenti della Commissione elettorale. 

Tutte le operazioni elettorali connesse con le votazioni, sono svolte dalla Commissione elettorale. 

Art. 3 - Commissione elettorale 
La Commissione elettorale è composta dalla Prof.ssa Sabine Hoffmann, (Presidente), dal Prof. Francesco Paolo 

Madonia (componente), dalla Prof.ssa Marie Denise Sclafani (componente), dalla Dott.ssa Teresa Bellina 

(Componente), dal Sig. Vincenzo Lo Grasso (componente) e dalla Prof.ssa Arianna Di Bella (Supplente). 



 

Viale delle Scienze, Edificio 12 – 90128 Palermo, PA 
Direzione: (+39) 091 238 99229 – Amministrazione: (+39) 091 238 90805 
e-mail: dipartimento.scienzeumanistiche@unipa.it – PEC: dipartimento.scienzeumanistiche@cert.unipa.it 
https://www.unipa.it/dipartimenti/scienzeumanistiche 

Dipartimento di  
Scienze Umanistiche 
 
Direttrice: Prof. Concetta Giliberto 

La Commissione elettorale svolge, altresì, la funzione di Seggio elettorale. 

Entro cinque giorni dall’emanazione del bando, la Commissione elettorale si insedierà e curerà la pubblica-

zione degli elenchi dell’elettorato attivo/passivo nel sito web del Dipartimento di Scienze Umanistiche. 

Entro il giorno successivo alla pubblicazione degli elenchi gli interessati possono richiedere integrazioni o 

rettifiche anche via mail all’indirizzo di posta elettronica dipartimento.scienzeumanistiche@unipa.it su tali 

eventuali richieste decide la Commissione elettorale. 

L’insediamento e tutte le riunioni della commissione potranno avvenire tramite la piattaforma Microsoft 

TEAMS. Di esse sarà redatto un verbale, a cura del Segretario, che sarà sottoscritto dai componenti: a) con 

firma autografa, apposta in presenza; b) oppure con firma digitale; c) oppure tramite scansione / apposizione 

di firma direttamente sul documento elettronico. In tale ultimo caso il sottoscrittore allegherà copia del proprio 

documento di identità, valido ai sensi della normativa vigente. 

Art. 4 - Candidature e convocazione del corpo elettorale 
Le candidature possono essere avanzate personalmente nel corso della riunione del corpo elettorale, ovvero, 

per iscritto via mail all’indirizzo di posta elettronica: dipartimento.scienzeumanistiche@unipa.it entro e non 

oltre le ore 12:00 del 18 novembre 2024 utilizzando la casella di posta istituzionale, indicando nell’oggetto 

“Candidatura rappresentante del personale TA nel Consiglio del Dipartimento SUM” utilizzando il modello di 

istanza allegato al presente bando (Allegato A). 

All’atto della candidatura ciascun candidato, unitamente alla dichiarazione di candidatura, ha l’obbligo di pre-

sentare, a pena di inammissibilità della stessa candidatura, un curriculum vitae, che sarà reso pubblico me-

diante pubblicazione sul sito web del Dipartimento, e copia di un documento di riconoscimento in corso di 

validità. Ogni candidato, con la formalizzazione della propria candidatura, accetta, anche implicitamente, il 

trattamento dei propri dati personali per i fini inerenti all’espletamento della presente procedura elettorale.  

Non possono essere eletti coloro che non hanno avanzato la propria candidatura. 

Il corpo elettorale, per la presentazione delle candidature, è convocato sulla piattaforma Microsoft Teams per 

il giorno 19 novembre 2024, dalle ore 9:00 alle ore 10:00. Il link della riunione sarà reso pubblico mediante 

pubblicazione sul sito web del Dipartimento e sarà presieduta dal Presidente della Commissione Elettorale. 

La Commissione elettorale esamina le candidature presentate, decide definitivamente sulla loro ammissione e 

ne cura la pubblicazione, unitamente ai curricula, sul sito web del Dipartimento di Scienze Umanistiche. 

In caso di riscontrata irregolarità sanabile, la Commissione elettorale assegna all’interessato un termine di 48 

ore per la regolarizzazione. 

Al termine della riunione il Segretario della Commissione redige un verbale in cui vengono riportate le candi-

dature presentate. 

 

Art. 5 - Votazioni 

Le operazioni di voto avranno luogo in modalità telematica tramite l’utilizzo della piattaforma "ELIGO" 

dalle ore 9.00 alle ore 13.00 del 26 novembre 2024;  

Il sistema di voto sarà attivato dalle ore 9.00 alle ore 13.00. Dopo le ore 13,00 il sistema di votazione sarà 

automaticamente disattivato e non consentirà il completamento della procedura di voto ancora in corso.  

È fatta salva la facoltà del Presidente del seggio di disporre la chiusura anticipata del seggio qualora tutto 

l’elettorato attivo abbia esercitato il diritto di voto.  

Le operazioni di scrutinio hanno inizio, in seduta telematica, alla chiusura delle operazioni di voto.  

Il Link di accesso alla piattaforma informatica “ELIGO” ed il link delle operazioni di scrutinio saranno suc-

cessivamente comunicate a tutti gli elettori tramite pubblicazione nel sito web del Dipartimento.  
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L’elettore potrà accedere alla piattaforma di voto con qualsiasi dispositivo connesso ad internet (personal com-

puter, tablet, smartphone) utilizzando le credenziali personali segrete ed esprimere telematicamente, una volta 

aperta la sessione di votazione, il proprio voto.  

Risulterà eletto il candidato che riporterà il maggior numero di voti validi di preferenza; in caso di parità di 

voti la prevalenza è accordata sulla base della maggiore anzianità di ruolo e, in caso di ulteriore parità, sulla 

base della maggiore età 

 

Art. 6 - Risultati delle votazioni e proclamazione dell’eletto 

Le operazioni di scrutinio si svolgeranno a chiusura delle operazioni di voto anche qualora l'affluenza sia stata 

inferiore al quorum prescritto.  

Risulteranno eletti coloro che avranno conseguito il maggior numero di preferenze, nel caso di parità di voto 

tra più candidati, prevarrà l’anzianità di servizio e, in caso di ulteriore parità, l’anzianità anagrafica. 

La Commissione elettorale proclamerà l’esito delle votazioni dando notizia dei risultati mediante la pubblica-

zione sul sito WEB del Dipartimento. 

Art. 7 - Ricorsi 

Contro i risultati delle elezioni è ammesso ricorso, da parte di chi vi abbia interesse, da presentare alla Com-

missione elettorale via mail all’indirizzo di posta elettronica dipartimento.scienzeumanistiche@unipa.it, entro 

il termine perentorio di tre giorni dalla pubblicazione dell’atto impugnato. 

La Commissione elettorale si esprime in via definitiva entro e non oltre entro le 24 ore successive. 

Art. 8 - Comunicazione del risultato delle elezioni 
Decorsi i termini di cui al precedente articolo, il Presidente della Commissione elettorale comunicherà al Di-

rettore del Dipartimento l’esito delle elezioni per gli adempimenti di competenza. 

 

Art. 9 - Trattamento dati personali 

Ai sensi del Regolamento UE 27.4.2016 n. 679 GPDR ss.mm.ii. e della relativa informativa allegata, tutti i 

dati personali conferiti saranno trattati per le finalità di gestione del presente bando 

 

Art. 10 - Rinvii 

Per quanto non espressamente previsto nel presente bando si rinvia alle norme dello Statuto e dei Regolamenti 

di Ateneo. 

 

           La Direttrice 

Prof.ssa Concetta Giliberto 
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ALLEGATO A  

 

Al Presidente della Commissione Elettorale  

Prof.ssa Sabine Hoffmann  

e p.c.    Alla Direttrice del Dipartimento di Scienze Umanistiche 

Prof.ssa Concetta Giliberto  

Al. Responsabile Amministrativo del  

Dipartimento di Scienze Umanistiche  

Dott.ssa Teresa Bellina  

 

Oggetto: Istanza di candidatura per le elezioni dei rappresentanti del personale Tecnico Amministrativo 

nel Consiglio del Dipartimento di Scienze Umanistiche, per il triennio 2024-2027. 

 

La/Il sottoscritta/o ___________________________________________, personale tecnico amministrativo, 

visto il bando di indizione delle elezioni di che trattasi, pubblicazione. n. ________ del ___________, pie-

namente consapevole delle conseguenze penali, amministrative e disciplinari cui va incontro in caso di di-

chiarazioni false o reticenti, qui rese ai sensi del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445, avanza la propria candi-

datura per le elezioni dei rappresentanti del personale Tecnico Amministrativo nel Consiglio del Diparti-

mento di Scienze Umanistiche, per il triennio 2024-2027. 

F.to ________________________________  

 

Il sottoscritto acconsente al trattamento dei dati personali che sarà effettuato, tramite pubblicazione sul sito 

web istituzionale, ai sensi delle disposizioni relative alla protezione dei dati personali e sulla tutela della 

riservatezza del D. Lgs. n. 196 del 30.06.2003 e del Regolamento (UE) 2016/679 e ss.mm.ii.  

Palermo, _______________  

F.to ________________________________  

 

Allegato: Curriculum Vitae  

    Copia documento di riconoscimento 
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