CURRICULUM PROFESSIONALE di Salvatore Violante

DATI ANAGRAFICI
Salvatore Violante
Nato 05.11.71

Servizio Militare assolto
Coniugato

FORMAZIONE SCOLASTICA
Diploma di qualifica IPAS nell’anno 1991
Diploma di scuola media superiore “ Perito Commerciale” nell'anno 2001

ESPERIENZE PROFESSIONALI
Dipendente T.A dell’'Universita degli studi di Palermo, con contratto di lavoro subordinato a tempo
indeterminato dal 1999 e attualmente in servizio presso il dipartimento di Giurisprudenza®, inquadrato
nella Cat. C posizione economica 5 dell’Area amministrativa.
Attualmente in servizio presso il dipartimento di Giurisprudenza sede Maqueda, mi occupo del
supporto e gestione della segreteria didattica del Corso di Studio Magistrale in Giurisprudenza:
- Ricevimento utenza
- Gestione della corrispondenza e dell'indirizzo di posta elettronica della Segreteria;
- Protocollo informatico;
- Front Office studenti;
- Ricezione, registrazione e gestione delle richieste di tesi;
- Gestione esami di laurea, programmazione calendario, pratiche studenti laureandi;
- Assistenza tecnica aule didattiche in occasione di convegni /o attivita didattica
- Cura dei rapporti con l'ufficio del Cerimoniale dell’Ateneo in ordine all'organizzazione dei
convegni presso I'Aula Magna e degli eventi culturali presso I'atrio;
Supporto all’ U.O. Affari Generali con funzione specialistica (gestione servizio di portierato,
logistica, rapporti con enti esterni, supporto logistico organizzazione di eventi esterni;

FORMAZIONE PROFESSIONALE
Patente europea per I'utilizza del computer “ ECDL *
Corsi di Inglese “B2"

CAPACITA’ GENERALI

Lingua Inglese discretamente parlato e buono scritto
Competenze informatiche “ Office 2006”

Patente di guida B



