Guida all’iscrizione ai percorsi da 30 CFU (All. 2), 30 CFU
Secondo Periodo (All. 4) e 36 CFU (All. 5) destinati ai
vincitori di concorso A.A. 2024/2025

Questa guida illustra la procedura da seguire per iscriversi ai Percorsi da 30 CFU (all. 2), 30 CFU
Secondo Periodo (All. 4) e 36 CFU (All. 5) destinati ai vincitori di concorso per I’'anno
accademico 2024-2025.

Per effettuare l'iscrizione € necessario registrarsi al Portale Studenti Unipa.
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Dopo aver effettuato la registrazione e/o I'accesso al Portale Studenti clicca sulla voce di menu
PRATICHE > Nuova Pratica.
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Da “Elenco delle pratiche suddivise per categorie” clicca su “Formazione inseghanti — Scuola
Secondaria di Primo e di Secondo Grado”.

@ Formazione insegnanti - Scuola Secondaria di Primo e di Secondo Grado

Tipologie di pratiche previste: immatricolazioni, pagamenti seconda rata e conguaglio tasse, rinunce agli studi, ammissioni all'esame finale, richieste e stampa
certificazioni.

Per qualsiasi informazione visitare il sito Centro Formazione Insegnanti.


https://immaweb.unipa.it/immaweb/home.seam

Clicca su “Immatricolazioni o Richiesta Certificazione 24 CFU”.

@ Formazione insegnanti - Scuola Secondaria di Primo e di Secondo Grado

Tipologie di pratiche previste: immatricolazioni, pagamenti seconda rata e conguaglio tasse, rinunce agli studi, ammissioni all'esame finale, richieste e stampa
certificazioni.

Per qualsiasi informazione visitare il sito Centro Formazione Insegnanti.

& Domanda di partecipazions al Concorso per 'accesso ad un Corso o ad un Percorso Formativo
@ Immatricolazione o Richiesta Certificazione 24 CFU

@ Pagamento seconda rata e conguaglio tasse

& Domanda di Rinuncia agli Studi

@ Domanda di ammissione allesame finale

@ Richiesta Certificazione (da effettuare al completamento del percorso abilitante)

Nella schermata successiva verra richiesto di selezionare la “Struttura didattica”, clicca su “Centro
di Ateneo per la Formazione degli Insegnanti”, e sul pulsante “Seleziona”.
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Immatricolazione o Richiesta Certificazione 24 CFU 2024/2025

Struttura didattica e Corso

Struttura didattica *

Centro di Ateneo per la Formaziene degli Insegnanti v

Seleziona

A questo punto si dovra scegliere dal menu a tendina il “Corso” al quale ci si intende iscrivere,
facendo attenzione a selezionare il tipo di percorso e la classe di concorso corretta per la quale si
vuole conseguire I'abilitazione. Dopo aver scelto il percorso, clicca sul pulsante “Seleziona”.

Percorso Formativo 24 CFU - PF24 - PERCORSO FORMATIVO 24 CFU - CLASSE PF24 |
Percorso Formativo 30 CFU - Allegato 2 DPCM - T322 - PERCORSO FORMATIVO 30 CFU - ALLEGATO 2 DPCM - CLASSE DI CONCORSO AA24 - CLASSE PF3D

Percorso Formativo 30 CFU - Allegato 2 DPCM - T323 - PERCORSO FORMATIVO 30 CFU - ALLEGATO 2 DPCM - CLASSE DI CONCORSO AA25 - CLASSE PF3D

Percorso Formativo 30 CFU - Allegato 2 DPCM - T324 - PERCORSO FORMATIVO 30 CFU - ALLEGATO 2 DPCM - CLASSE DI CONCORSO AB24 - CLASSE PF3D

Percorso Formativo 30 CFU - Allegato 2 DPCM - T325 - PERCORSO FORMATIVO 30 CFU - ALLEGATO 2 DPCM - CLASSE DI CONCORSO AB25 - CLASSE PF3D

Percorso Formativo 30 CFU - Allegato 2 DPCM - T326 - PERCORS0O FORMATIVO 30 CFU - ALLEGATO 2 DPCM - CLASSE DI CONCORSO AC24 - CLASSE PF3D I
Percorso Formativo 30 CFU - Allegato 2 DPCM - T327 - PERCORS0O FORMATIVO 30 CFU - ALLEGATO 2 DPCM - CLASSE DI CONCORSO AC25 - CLASSE PF3D

Percorso Formativo 30 CFU - Allegato 2 DPCM - T328 - PERCORS0O FORMATIVO 30 CFU - ALLEGATO 2 DPCM - CLASSE DI CONCORSO AD24 - CLASSE PF3D

Percorso Formativo 30 CFU - Allegato 2 DPCM - T293 - PERCORSO FORMATIVO 30 CFU - ALLEGATO 2 DPCM - CLASSE DI CONCORSO AQ01 - CLASSE PF3D

Percorso Formativo 30 CFU - Allegato 2 DPCM - T294 - PERCORS0O FORMATIVO 30 CFU - ALLEGATO 2 DPCM - CLASSE DI CONCORSO A011 - CLASSE PF3D E
Percorso Formativo 30 CFU - Allegato 2 DPCM - T295 - PERCORSO FORMATIVO 30 CFU - ALLEGATO 2 DPCM - CLASSE DI CONCORSO AQ012 - CLASSE PF3D
Percorso Formativo 30 CFU - Allegato 2 DPCM - T296 - PERCORSO FORMATIVO 30 CFU - ALLEGATO 2 DPCM - CLASSE DI CONCORSO A013 - CLASSE PF3D
| Percorso Formativo 30 CFU - Allegato 2 DPCM - T297 - PERCORSO FORMATIVO 30 CFU - ALLEGATO 2 DPCM - CLASSE DI CONCORSO A015 - CLASSE PF3D
Percorso Formativo 30 CFU - Allegato 2 DPCM - T298 - PERCORSO FORMATIVO 30 CFU - ALLEGATO 2 DPCM - CLASSE DI CONCORSO A017 - CLASSE PF3D
Percorso Formativo 30 CFU - Allegato 2 DPCM - T299 - PERCORSO FORMATIVO 30 CFU - ALLEGATO 2 DPCM - CLASSE DI CONCORSO AQ168 - CLASSE PF3D
Percorso Formativo 30 CFU - Allegato 2 DPCM - T300 - PERCORSO FORMATIVO 30 CFU - ALLEGATO 2 DPCM - CLASSE DI CONCORSO AQ19 - CLASSE PF3D

——ata

Percorso Formativo 30 CFU - Allegato 2 DPCM - T301 - PERCORSO FORMATIVO 30 CFU - ALLEGATO 2 DPCM - CLASSE DI CONCORSO AQ20 - CLASSE PF3D
Percorso Formativo 30 CFU - Allegato 2 DPCM - T302 - PERCORSO FORMATIVO 30 CFU - ALLEGATO 2 DPCM - CLASSE DI CONCORSO A021 - CLASSE PF3D
Percorso Formativo 30 CFU - Allegato 2 DPCM - T303 - PERCORSO FORMATIVO 30 CFU - ALLEGATO 2 DPCM - CLASSE DI CONCORSO A022 - CLASSE PF3D

Seleziona

Cancella




Nella schermata successiva, verra visualizzato un riepilogo delle scelte effettuate precedentemente.

All'interno del box “Dichiarazioni” si dovra selezionare con quale requisito di accesso di intende
effettuare I'immatricolazione. Si dovra inoltre dichiarare di non essere iscritti ad un altro percorso a
frequenza obbligatoria. Clicca sul pulsante “Calcola tasse”.
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Immatricolazione o Richiesta Certificazione 24 CFU 2024/2025

Struttura didattica e Corso

Struttura didattica *

Centro di Ateneo per la Formazione degli Insegnanti

Corso *
Percorse Formativo 30 CFU - Allegato 2 DPCM - T323 - PERCORSO FORMATIVO 30 CFU - ALLEGATO 2 DPCM - CLASSE DI CONCORSO AA25 - CLASSE PF3D

Dichiarazioni

(©) Dichiare di essere disabile o portatore di handicap ed effettuo limmatricelazione per l'acquiste del pacchetto di 30 CFU in quanto vincitore di concorso PNRR nen abilitato con nomina

finalizzata al ruole e sede di servizio nella Regione Sicilia per I'a.s. 24/25

(O Dichiaro di essere disabile o portatore di handicap ed effettuo limmatricolazione per l'acquiste del pacchetto di 30 CFU in quanto vincitore di concorso PNRR nen abilitato con nomina
finalizzata al ruole e sede di servizio in altra regione per l'a.s. 24/25, con classe di concorso nen attivata nella propria regione

(O Effettuo limmatricolazione per [acquisto del pacchetto di 30 CFU in quanto vincitore di concorso PNRR non abilitate con nomina finalizzata al rucle e sede di servizio nella Regione Sicilia
per l'a.s. 24/25

() Effettuo limmatricolazione per lacquisto del pacchetto di 30 CFU in quanto vincitore di concorso PNRR non abilitate con nomina finalizzata al ruoclo e sede di servizio in altra regione per
I'a.s. 24/25, con classe di concorso non attivata nella propria regione

Non sono iscritto ad un altro corso di studio a frequenza obbligatoria presso atenei italiani o stranieri

Calcola tasse

Successivamente si dovranno caricare i seguenti documenti obbligatori:

e Copia documento di identita in corso di validita firmato (pdf);

e Autocertificazione dei titoli di laurea conseguiti con piano di studi ed esami sostenuti (pdf). -
Bisognera allegare il titolo posseduto tra: Laurea di Vecchio Ordinamento; Laurea triennale +
Laurea Specialistica, Laurea triennale + Laurea Magistrale; Laurea Magistrale a Ciclo Unico;

¢ Documentazione attestante vincita concorso, nhomina al ruolo e sede di servizio.

Sono documenti opzionali:

e Buono Sconto o Buono Spesa (pdf) - Da allegare se si intende utilizzare la Carta Docente;

e Copia Certificato medico attestante I'handicap o l'invalidita - Da allegare se si dichiara di
essere disabile o portatore di handicap

e Autocertificazione di eventuali ulteriori titoli valutabili con piano di studi ed esami sostenuti
(pdf) - Da allegare se si € in possesso di ulteriori titoli;

e Autocertificazione di eventuali corsi singoli sostenuti (pdf) - Da allegare se sono stati sostenuti
dei corsi singoli;

e Autocertificazione posizione soggettiva vincitore concorso — Da allegare se cambiata rispetto
al requisito con cui si é partecipato al concorso.

La dimensione massima dei pdf e di 15 MB.



Successivamente verra mostrato il riepilogo delle “Tasse e contributi obbligatori”.

Se si desidera utilizzare un Buono Sconto/Buono Spesa (Carta Docente MIUR) & necessario
spuntare la casella e inserire il Codice Identificativo del Buono Sconto/Buono Spesa e I'importo (euro)
del Buono Sconto/Buono Spesa.

Il saldo dei contributi universitari potra essere versato dopo aver completato la procedura di
iscrizione, compilando la pratica di “Conguaglio tasse”.

Tasse e contributi obbligatori

Anno Accademico Codice Versamento Descrizione Versamento Importo (Euro)
2024/2025 BVTA IMPOSTA DI BOLLO PER FORMAZIONE INSEGNANTI 16,00
2024i2025 CTN ACCONTO CONTRIBUTI UNIVERSITARI FORMAZIONE INSEGNANTI 844,00
2024/2025 7000 TASSA REGIONALE DIRITTO ALLO STUDIO 140,00

[Desidero utilizzare un Bueno Scento/Buono Spesa (Carta Docente MIUR), di cui allego il PDF e di cui specifico il codice alfanumerico identificativo e limporto esatto in Euro. Sono, inoltre,
consapevole che la verifica ed il riscontro del buono verranno effettuati dall'ufficio amministrativo preposto alla gestione della pratica corrente e, nel caso di inesattezze nella specificazione dei
dati del buono sconto efo di impossibilita’ in fase di riscontro, limporto corrispondente dovuto dovra® essere obbligatoriamente cormrisposto

Codice Identificativo del Buono Sconto/Buono Spesa (8 caratteri ici, rispettare mai le e mi le):

Importo (Euro) del Buono Sconto/Buono Spesa:

Dopo aver cliccato su “Conferma” verra visualizzato il totale da pagare.

Cliccando su “Paga adesso pagoPA” si potra avviare il sistema di pagamento.

Totale

Bollettino Data Emissione Pagato Data Pagamento Importo (Euro)

19/03/2025 11:43:23 No 1.200,00
Paga adesso p@

Totale da pagare 1.200,00 Eurc

Stampa Documentazione

F:Stampa Bollettino e Domanda

All'interno del box “Stampa Documentazione” si potra scaricare il bollettino e la domanda di
iscrizione.



